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1.

TUJUAN
Sebagai pedoman dalam mengelola dan mengendalikan proses pemberian
Informasi publik di lingkungan Balai Pembibitan Ternak Unggul dan Hijauan

Pakan ternak (BPTUHPT) Siborongborong

RUANG LINGKUP
Balai Pembibitan Ternak Unggul dan Hijauan Pakan Ternak (BPTUHPT)

Siborongborong

DASAR HUKUM

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

ISO 9001: 2015 Klausul 8.2.2
BPTUHPT-SBB-MM-TOP-01 Manual Mutu

Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi
Publik.

Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan
Undang-undang No.4 Tahun 2006

Peraturan Menteri Pertanian Nomor 61/Permentan/OT.140/10/2010
tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Pertanian

Peraturan Dirjennak No. 122/Kpts/OT 210/F/11 08

Permentan No. 56/Permentan/OT.140/5/2013 tanggal 24 Mei 2013
tentang Organisasi dan Tata Kerja Balai Pembibitan Ternak Unggul dan
Hijauan Pakan Ternak

Permentan No. 43/Permentan/OT.140/8/2015 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Kementerian Pertanian

Peraturan Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2021
Tentang Kelompok Substansi Dan Subkelompok Substansi Pada
Kelompok Jabatan Fungsional Unit Pelaksana Teknis Lingkup Direktorat
Jenderal Peternakan Dan Kesehatan Hewan
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4. DEFINISI

5. URAIAN PROSEDUR

5.1 PPID memeberikan tanda terima dengan form 2 (Tanda Bukti Penerima
Informasi Publik) kepada Pemohon IP kepada apabila pemohon telah
lengkap dan benar.

5.2 Jawaban atas pemohon sebagaimana dimaksud poit 1 menggunakan
form 3 (Formulir Pemberitahuan Tertulis)

5.3 Jawaban yang dimaksud pada poi 2 dapat berupa :

a. Pemenuhan informasi

b. Penjelasan bahwa informasi masih dalam proses penyediaan

c. Penolakan, apabila informasi yang dimohon tidak tersedia atau masuk
dalam klasifikasi informasi yang dikecualikan

5.4 Dalam hal PPID dalam jangka waktu 10 hari kerja belum dapat memenuhi
permohonan, dapat memeberitahukan kepada pengguna untuk
perpanjangan waktu paling lama (7) hari kerja menggunakan form 4
(Formulir Perpanjangan Waktu Penyampaian Informasi Publik)..

9.5 Penolakan pemberian informasi seperti yang dimakasud pada point 3
menggunakan form 5 (Surat Keputusan PPID tentang Penolakan
Permohonan).
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